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PRESTAÇÃO DE CONTA  

PARA  

COLABORADOR EVENTUAL  

 

2018  
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REALIZAR LOGIN NO SISTEMA RM ς TOTVS ATRAVÉS DO ÍCONE 

DUPLO CLIQUE 

 

 

 

PASSO ς A ς PASSO PARA PRESTAÇÃO DE CONTAS DE COLABORADRO EVENTUAL 

 

 

 

 

 

 

 

ENTRA COM 

LOGIN E SENHA 
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CLICA NESTE BOTÃO 

PARA SELECIONAR O 

TIPO DE MOVIMENTO 
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1º 

2º 
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OU  

PESQUISA POR NOME, CASO O COLABORADOR JÁ TENHA RECEBIDO DIÁRIA 

ANTERIORMENTE 

 

 

 OBS: CASO O COLABORADOR NÃO TENHA CADASTRO NO SISTEMA TOTVS, ENVIA OS DADOS 

PESSSOAS, CONFORME ABAIXO, E SOLICITA AO SETOR FINANCEIRO PARA CADASTRAR. 

 

 

1º 

2º 

1º 

2º 
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 AGUARDA ABRIR A PRÓXIMA JANELA 

OBS: SOLICITA A NUMERAÇÃO PARA DÉBORA DO RH 

PESQUISA PELO NOME DO 

COLABORADOR EVENTUAL 

OBS: CASO JÁ TENHA RECEBIDO 

DIÁRIA ANTERIORMENTE 

1) SELECIONA UMA PRESTAÇÃO ANTERIOR; 

2) CLICA EM PROCESSOS; 

3) SELECIONA CÓPIA DE MOVIMENTO A PARTIR DE OUTRO MOVIMENTO 
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DIGITA A 

NUMERAÇÃO 

INFORMADA PELO RH 

ATENÇÃO: INSERIR CENTRO DE CUSTO 

E DEPARTAMENTO RESPONSÁVEL 

PELO COLABORADOR EVENTUAL 
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INSERIR MOTIVO DA VIAGEM INFORMADO 

NA SOLICITAÇÃO. 


